Regulamin udostepniania dokumentéow w Spoéldzielni
Mieszkaniowej ,,Barbara” w Chorzowie

§1
Podstawy prawne:
1. Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spoldzielcze (Dz. U. z 2021 r. poz. 648,

z 2023 1. poz. 1450).

2. Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spoldzielniach mieszkaniowych (Dz. U. z 2023 1.
poz. 438, 1463, 1681).
3. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 1. poz.

1781).

4. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119
z 04.05.2016), dalej ,RODO™.

5. Statut Spéldzielni Mieszkaniowej ,.Barbara™ w Chorzowie.

§2
Przedmiot i zakres stosowania
I. Regulamin okresla zasady i tryb udostgpniania dokumentow w  Spoldzielni
Mieszkaniowe]j ,,Barbara” jej czlonkom lub osobom nicbgdacym czlonkami, ktore

posiadajg tytul prawny do lokalu oraz innym podmiotom i osobom trzecim.

§3

Forma udostepniania dokumentow
Spoldzielnia udostgpnia dokumenty w formie elektronicznej, papierowej lub poswiadezonych
za zgodnosé z oryginalem odpisow.
1. W formie elektronicznej bezplatnie udostgpniane sg: Statut Spéldzielni i regulaminy

publikowane na stronie internetowej Spoldzielni pod adresem: www.smbarbara.pol.pl



Pozostale dokumenty, udostepniane sg odptatnic w formie papicrowych kopii badz
odpisow, za wyjatkiem Statutu i regulaminéw uchwalonych na podstawie Statutu, ktére

udostepnianie s na rzecz czlonkéw bezplatnie.

§ 4
Prawo wgladu
Spoldzielnia umozliwia wglad do rejestru czlonkéw. Czlonek Spotdzielni, jego
malzonek i wierzyciel czlonka lub Spéldzielni ma prawo przegladac rejestr.

Spoldzielnia odmawia udostepniania do weladu innych dokumentéw.

§5

Sposob udost¢pniania dokumentéw w formie papierowej
Udostepnianie kopii badz odpisu dokumentu nastepuje na pisemny wniosek
(stanowigey zalgcznik nr 1 do Regulaminu) zlozony w siedzibie Spoldzielni.
Whioski s3 analizowane pod wzgledem formalnym, rejestrowane, zgodnie
z zalaeznikiem nr 2 i realizowane przez Dzial Organizacyjny.
Whioski nienalezycie wypelnione lub zlozone z pominigciem wymaganych informacji
bedg zwracane do formalnego uzupelnienia.
Przed przystgpieniem do realizacji wniosku Spoldzielnia okresla koszt sporzgdzenia
odpiséw i kopii dokumentow i wzywa wnioskodawce o jego pokrycie pod rygorem
odmowy wykonania kopii czy odpisu.
Spoldzielnia przystgpuje do realizacji wniosku po uiszezeniu oplaty.
Whioskodawea o koszeie, terminie i miejscu wydania kopii badz odpisu dokumentu
moze zosta¢ poinformowany bezposrednio, pisemnie lub telefonicznie przez Dzial
Organizacyjny.
Wysokos¢ oplaty zwigzanej z realizacjg whniosku, zawierajaca koszty przygotowania
i powielania dokumentow ustala Zarzad — zalgcznik nr 4 do regulaminu.
Termin realizacji wniosku wynosi od 2 dni do jednego miesigca od daty jego wplywu
do Spoldzielni.

Dzial Organizacyjny prowadzi rejestr wnioskow i wydanych kopii dokumentow.
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§6
Podmioty uprawnione do otrzymania dokumentow

Czlonkom udostepniane sg: Statut i regulaminy oraz kopie uchwat organow Spoldzielni
i protokoléw obrad organow Spoéldzielni, protokotow lustracji, rocznych sprawozdan
finansowych.

Podmiot posiadajgey tytul prawny do lokalu ma prawo do ofrzymania Statutu
i regulaminéw, ktére majg bezposredni zwigzek z naliczeniem oplat i wszelkich
zobowiazan tych osob na rzecz Spoldzielni, a nadto dokumenty dotyczgce ich lokali,
budynku i gruntu, na ktérym jest posadowiony.,

Spoldzielnia moze udostgpni¢ dokumenty innym podmiotom tylko w wyjatkowych
przypadkach na podstawie odrgbnych przepisow. Na zgdanie sadow Spoéldzielnia
udostepnia teczki lokalu, jezeli dokumenty w nich zawarte majg istotne znaczenie dla
prowadzonych postgpowan. W takiej sytuacji sporzadza sie pelng kopi¢ wydanych

oryginalow.

§7
Obowigzki podmiotéw, ktérym udost¢pniono dokumenty

Jezeli w udostepnionych dokumentach znajduja si¢ dane osobowe, osoba ktorej dane
zostaly udostepnione zobowigzana jest do zlozenia o$wiadczenia o zachowaniu
w tajemnicy uzyskanych informacji — wzor oéwiadezenia stanowi zalgeznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.

Dane uzyskane z udostgpnionych dokumentow nie moga by¢ wykorzystane w sposob
niezgodny z przepisami prawa.

Za wykorzystanie pozyskanych dokumentow niezgodnie z obowigzujgecymi przepisami
czlonek lub osoba, ktorej przystuguje prawo do lokalu ponosza wobec Spoldzielni
i 0s6b trzecich odpowiedzialnosé prawng. Spoldzielnia bedzie mogla wystapi¢ wobec

takiej osoby z roszczeniem odszkodowawcezym.

§8
Uprawnienia Spéldzielni
Spoldzielnia moze odmowi¢ czlonkowi wydania kopii uméw zawartych z osobami
(rzecimi, jezeli naruszaloby to prawa tych osob lub jezeli istnieje uzasadniona obawa,

ze czlonek lub osoba posiadajaca tytul prawny do lokalu wykorzysta pozyskane



informacje w celach sprzecznych z  interesem Spoldzielni 1 przez to
wyrzadzi Spoldzielni znaczacy krzywdg.

2. Odmowa udostepnienia dokumentow nastgpuje przede wszystkim z powodu ochrony
tajemnicy handlowej oraz ochrony danych osobowych, do ktorych przestrzegania
Spéldzielnia (jako Administrator danych) jest zobowigzana na podstawie przepisow
prawa i zawartych umow.

3. Odmowa udostepnienia dokumentow jest wyrazona na pismie.

4. Kopie statutow i regulaminow wydaje si¢ w formie zwyklej kserokopii.

5 Nadzor nad zamieszezaniem dokumentdw na stronie internetowej nalezy do Dziatu

Organizacyjnego.

§9
Postanowienia koncowe
Regulamin udostepniania dokumentow i danych osobowych w Spoéldzielni Mieszkaniowej

_Barbara” w Chorzowie zostal podjety Uchwalg Zarzadu nr 1..12024 z dnia?J.stycznia 2024 1.



Zalgeznik nr 1 do Regulaminu
ndostgpniania dokumentéw w SM ,,Barbara”

NI rejestrle.ciieinrerinnnninine

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTOW
SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,BARBARA”

1) w sprawie udostgpnienia do wgladu nastepujacych dokumentow

Whioskujaey
Imi¢ i nazwisko:

Adres

N T= (21 10) 1L PSPPSR RRT:

Sposdb odbioru*: " | osobisty _ wysylkowy #(zaznaczy¢ wlasciwe)
Nr czlonkowski....o.ooieiiiiiiiiiinn (wypelnia pracownik Spoldzielni)

podpis wnioskodawey

Realizacja wniosku:
(wypelnia pracownik Spéldzielni uzasadniajge czy osoba jest uprawniona do pozyskania wnioskowanych

T4 1) IR RRRE P ER

(data, podpis pracownika)

Oswiadczam, iZ W dnil ..o

_| Potwierdzam odbiér odpisow/ kopii " | Udostepniono mi do wgladu dokumenty

podpis wnioskodawcy



Zalgeznik nr 2 do Regulaminn udostgpniania
¢

doktmentéw w SM ,, Barbara”

Rejestr wnioskéw udostepniania dokumentéw ezlonkom SM ,,Barbara”

Numer Data Numer Imie i nazwisko osoby wnioskujgcej | Data wydania
rejestru | zlozenia | czlonkowski do Spéldzielni lub
wniosku udostepnienia

dokumentow




Zalgeznik nr 3 do Regulwminu ndostepniania
dokumentow w SM ,, Barbara™

Imig 1 nazwisko:

OSWIADCZENIE

W zwigzku z Kkorzystaniem z przyslugujgecego mi uprawnienia, jako czlonkowi
Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Barbara”, w zakresie zapoznania si¢ z dokumentami Spoldzielni
zobowigzuje si¢ do ich nieprzetwarzania, nieujawniania osobom trzecim, w szczegolnosci
poprzez rozpowszechnianie, publikowanie, kopiowanie danych osobowych zawartych
w udostepnionych dokumentach.

Zapoznalem/-am si¢ z regulaminem w sprawie udostgpniania dokumentow
w SM ,Barbara”. Jednoczesnie oswiadczam, ze mam s$wiadomosé, iz w przypadku
przetworzenia uzyskanych przeze mnie danych osobowych w sposéb nieuprawniony bede

podlega¢ odpowiedzialnosei karnej i cywilne;.

datai podpis



D

2)

6)

7)

Zalgeznik nr 4 do Reguwlaminu udostepniaitia

dokuntentdw w SM , Barbara”

Wysoko$¢ oplat zwigzanych z realizacjg wniosku

Koszty sporzadzenia odpisow i kopii dokumentow, za wyjatkiem Statutu iregulaminéw
uchwalanych na podstawie Statutu, pokrywa wnioskodawca wnioskujaey
o0 ich otrzymanie.

Ustala sie oplate za strone kserokopii dokumentu formatu A4 w wysokosci 0,40 zl,
a dla dokumentu formatu A3 w wysokosci 0,50 zl.

Ustala sie oplate za kazda rozpoczelg roboczogodzing pracy nad przygotowaniem
opracowania oraz kosztow korespondencji w wysokosci 27.70 z1.

Oplaty, o ktérych mowa w pkt. 2 i 3 pobiera si¢ lacznie jako sumg¢ w przypadku
sporzadzenia jednorazowo kopii w ilodci powyzej 10 stron.

Za poswiadczenie zgodnosei odpisu z okazanym dokumentem ustala si¢ dodatkowa
oplate zgodnie z obowigzujaca obecnie stawkg taksy notarialnej w kwocie 6 zl za kazda
strone uiszezang lacznie z suma oplat, o ktorych mowa w pkt. 211 3.

Jezeli w wyniku udostepnienia odpisu dokumentu na wniosek, Spoldzielnia
Mieszkaniowa ,Barbara” poniesiec dodatkowe koszty zwigzane z wskazanym
we wniosku sposobem udostgpnienia lub koniecznos¢ przeksztalcenia dokumentu
w forme wskazang we wniosku, Spéldzielnia moze zada¢ od wnioskodawcy wniesienia
oplaty odpowiadajacej tym kosztom.

Nalezno$¢ za przygotowanic kserokopii dokumentéw podlegajaeych oplacie
wnioskodawca reguluje przelewem na konto Spoéldzielni przed ich odbiorem,
w wysokosci okreslonej w oparciu o tres¢ pkt. 4 i 5, przez upowaznionego pracownika

Spoldzielni.



